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申領訓練課程證書及教練證申領訓練課程證書及教練證申領訓練課程證書及教練證申領訓練課程證書及教練證件件件件網上網上網上網上系統系統系統系統    

    

  為提供更優質的服務，本會已更新及提升「申領訓練課程證書及教練

證件網上系統」（下稱︰系統)，有關系統已於二零一六年五月初投入服務。

為讓合資格教練能夠認識及操作該系統，本會特此編製《申領訓練課程證

書及教練證件網上系統程序》予各教練參考［見＜附件＞）。 
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＜附件＞ 

《《《《申領訓練課程證書及教練證件網上系統程序申領訓練課程證書及教練證件網上系統程序申領訓練課程證書及教練證件網上系統程序申領訓練課程證書及教練證件網上系統程序》》》》 

 

  為提供更優質的服務，本會已於二零一六年五月初更新及提升「申領

訓練課程證書及教練證件網上系統」（下稱︰系統)。有關使用網上系統申

領訓練課程證書及教練證件程序如下︰ 

 

執行訓練班 

一） 合資格教練根據訓練手冊的指引完成訓練班。 

二） 有關教練需準備參加者的相關個人資料，如︰中文名字、英文名字、

性別、證件號碼、所屬地區、證書號碼、已發證書、證書編號、電

話、電郵、住址。 

 

填寫及遞交資料 

三） 有關教練以個人戶口登入（下稱︰系統)，選擇「新增訓練班」項目，

輪入基本資料如訓練班種類、訓練日期、課程負責人名稱、聯絡資

料、教練及助教名稱等。 

四） 於輸入訓練班參加者資料時，先下載系統專用格式的檔案（*.txt 案）

至電腦，根據表格所需的項目填寫參加者的相關資料（本會建議使

用 MS excel 填寫有關資料，並保留資料項目次序），另存檔案時選

擇「Unicode 文字(*.txt)」格式。把已填妥的檔案上傳至系統。 

五） 上傳所有學員資料後，所有學員資料及訓練班基本資料將顯示在同

一版面內。 

六） 在核對所有資料正確無誤及核對系統顯示的「訓練班總金額」與申

領證書及證件數目相符後。可按「發送申請證書通知書」確認所有

資料完全正確。 



 
 

2 

 

資料雙重確認 

七） 本會人員收到上述申請證書通知書後，將以電郵確認有關資料已輸

入於本會系統，於同一電郵中會附有一個超連結用以進行雙重確

認。 

八） 有關教練利用該超連結登入系統及核對有關資料，如有錯漏可於此

時更改。當確認所有資料完全正確後，可按「確認」。 

 

領取證書及證件 

九） 本會人員當收到上述的確認訊息便會隨即印製相關的訓練課程證

書及教練證件。 

十） 當完成有關證書及證件的製作，本會人員將以電郵通知有關教練所

需的費用，並可於辦公時間內前往本會辦事處領取（地址︰香港灣

仔軒尼詩道 130 號 11 樓雋才天地－中國香港挑戰網陣協會辦事

處）。 

十一） 有關教練／授權的負責人需在領取證書及證件前繳付相關費用，繳

款方式如下︰ 

甲、 以櫃員機／網上理財戶口轉帳，或 

乙、 以現金或抬頭為「中國香港挑戰網陣協會有限公司」的支票 

存至本會匯豐銀行帳戶，帳戶號碼為 112-257522-838。 

（請留意，教練需確保該戶口有足夠的餘額。同時，必需保留相關

的銀行收據或轉帳單據記錄（如以支票繳款需顯示該支票影像）。 

十二） 有關教練領取有關證書及證件前宜以電話預約本會人員（電話︰

2771 3990），及預留足夠的工作天以確保相關銀行完成轉帳程序，

本會人員才會發出有關證書及證件。 

十三） 領取時需出示證書及證件領取電郵及銀行收據。如由授權的負責人

領取，需出示授權書。 


